
淡江大學教育心理與諮商研究所學生兼職、全職實習申請流程 

時程               內       容 

11

月

至

翌

年

4

月 

申

請

準

備 

1. 參加本所辦理的「實習座談會」。 

2. 蒐集各實習合格機構(學校、機構、醫院)資訊。 

3. 依各機構需求之申請時程，準備個人履歷表、自傳、實習計畫、推薦函及申請

機構要求之相關資料。 

4. 蒐集面試相關資料，做好面試準備。 

4

月

至

6

月 

申  

請  

通

過

後 

1. 獲機構確認錄取時，應填具實習機構確認單送本所發文，經機構回文同意後始

得開始實習。(若申請中遇任何困難或皆未獲錄取，請務必尋求老師協助)。 

2. 實習機構確認單及合約書請於 4/25 前交至所辦，由所辦統一發函。 

(1) 兼職實習：詳填實習機構確認單(1 份)及兼職合約書(一式 3 份)-> 實習機構於實習確認

單及合約書用印蓋章確認->找授課教師簽章(許哲修老師,宋鴻燕老師擇一)->送至所辦 

(2) 全職實習：詳填實習機構確認單(1 份)及全職合約書(一式 3 份)->實習機構於實習確認單

及合約書用印蓋章確認->找授課教師簽章(張貴傑老師,邱惟真老師擇一)->送至所辦 

3. 辦理學生校外實習保險，未配合所辦規定時間提供所需資料辦理保險者，日後

加保費用由實習同學自付。 

4. 依各實習單位通知辦理報到、參加職前訓練。 

5. 在醫院實習者須依規定繳交體檢證明及實習指導費。 

6. 與各實習單位協調實習時間、實習計畫等事宜。 

 

 

7

月

至

翌

年

6

月 

 

 

 

實

習

期

間 

1. 實習內容、時數及督導等請務必符合本所「實習實施要點」(兼、職)之相關規定。 

2. 依規定按時返校上實習課程。 

3. 確定實習督導(行政、專業)後，依所辦通知提供督導姓名等資料，以利製作督導

聘書。(督導聘書將直接 mail 至督導信箱) 

4. 課程結束後，若督導需要時數證明，請填「實習生實習項目與督導時數記錄表」

經實習課授課教師簽名後送至所辦。督導時數證明將直接 mail 至督導信箱。 

5. 學年中擬更換實習機構、因故自行中止實習或退選實習課程者，應填具說明書

述明原因，經任課教師、所長及實習機構簽章後，送所辦公室辦理相關事宜。 

 

7

月 

實

習

結

束 

後 

國家考試必繳的資料 

1.主修諮商心理學程證明書-兼職實習結束,若您已修畢業表格內的所有科目,請先填入個人資

料,再至教務處申請歷年成績單後,送至所辦統一用印再發回。若您尚未修畢業附檔表格內的科目,

等修完再來申請用印 

2.諮商心理實習證明書-全職實習結束,請您先填入個人資料後再交由全職實習單位填報並用

印,實習單位用印後,請送至所辦統一用印再發回 

以上各項表單請至本所網頁「實習專區」下載使用 


