
論文提要口試提報注意事項 

申 

 
請  

1.需通過學術倫理線上測驗，始可申請 APA格式考試。 

2.通過本所之 APA格式考試，並完成期刊論文刊登/會議論文發表者，始可提出論文 

提要口試申請(經指導教授同意，於同一學期先通過 APA考試始能申請論文提要口 

試；APA 考試當天以 2 次為限，未通過者需 2 週後再重考)。請用 mail 向助理預約

APA考試時間。 

3.詳填論文提要口試申請表(須由指導教授、所長親筆簽名，於舉行提要口試日 2 週前

申請)。提要口試申請表請至本所網頁下載。 

4.論文提要口試，學校並不支付費用，故僅支付校外口試委員費用(1,000元/人)。 

申  

請  

後 

1.與指導教授、校內、校外委員協調與確定口試日期及時間。 

2.日期及時間確定後告知助理借用口試場地。(這學期請在７／２５前舉行；口試場

地需為淡水或台北校園，不得在其他校外場所) 

3.口試前由所辦製作論文提要口試公告張貼於公佈欄。 

4.邀請函由助理直接 mail至口委信箱， 

5.至少於口試前一週將論文提要全文寄交口試委員，並再次提醒口委日期。 

 
 
 
 
 
 
口 

 
 
試 

口試前研究生應完成的工作如下： 

提醒各委員口試的時間和地點，確認校外委員到校的交通問題。若校外口委需開車進

淡水校園，請務必告知助理，並提供校外口委車牌號碼及手機，以便辦理車輛進校申

請。離校時，停車費由口委自付，若口試學生要協助付費，請自行至本校總務處網頁

查詢如何付費相關問題。臺北校園無停車位申請，請口委自行尋找。(學生的車輛無

法申請入校) 

 

口試當天研究生應完成的工作如下： 

【口試會議前】 

1.提早至口試會場確認電腦設備及準備委員茶水、點心。 

2.與助理領取校外委員口試費收據及論文提要口試審核表。 

(若在臺北校園口試，請事先領取口試相關表單) 

3.會議開始前將校外委員口試費收據及論文提要口試審核表交給指導教授。 

【口試會議後】 

1.確認校外委員口試費收據及論文提要口試審核表皆已簽名。 

2.口試場地的善後與復原。 

3.將口試費收據及論文提要口試審核表交給助理辦理後續相關作業。(若在臺北校園口

試，請於口試當天 5點前將相關表單送回所辦) 

4.依各委員審查意見，與指導教授討論論文撰寫計畫。 

 


